
C2i - Elaborer et Editer – Traitement 

de Texte 

Durée indicative 1h10  

Documents papiers interdits 

Num Etud :  

Nom :  

Prénom :  

Signature :  

Sujet 

1. Télécharger sur Moodle l’archive ressources.zip qui contient :  

a. le texte brut Darwin.txt, 

b. les images à insérer : Darwin.jpg, Darwin2.jpg, Darwin3.jpg et Beagle.png. 

2. Ouvrir le fichier Darwin.txt avec le traitement de texte puis l’enregistrer en format doc. 

3. Styles 

a. Créer les styles ci-dessous, ou les modifier s’ils existent déjà. 

b. Appliquer les styles dans le document aux endroits appropriés. 

Style Mise en forme S’applique à  

Titre1 Police Times New Roman, 18 pt  
Espacement avant de 6 pt 
Espacement après de 12 pt 

Tous les titres de niveau 
hiérarchique 1 (voir le plan 
question 4). 

Titre 2 Police Times New Roman, 14 pt, 
Gras, non Italique 
Retrait gauche de 1 cm 
Espacement avant de 0 pt 
Espacement après de 6 pt 

Tous les titres de niveau 2. 
(voir le plan question 4). 

Titre rubrique Police Times New Roman, 20 pt, Gras 
Alignement Centré 
Espacement après de 24 pt 

Titre principal du document 
« Charles Darwin », titres des 
tables, titre de la rubrique 
« Sources ». 

Paragraphe Police Times New Roman, 12 pt 
Alignement Justifié 
Espacement après de 12 pt 

Tous les paragraphes, sauf le 
résumé de la première page. 

Résumé Police Times New Roman, 12 pt, 
Italique 
Alignement Justifié 
Espacement après de 12pt 

Le résumé de la première page. 

Citation Police Times New Roman 
12 pt, Italique. 

Aux termes dans le texte 
encadrés par «  et  ». 



4. Appliquer une numérotation hiérarchique en vous référant au plan ci-dessous : 

 

5. Insérer les 4 images aux endroits indiqués dans le texte.  

a. Toutes les images doivent être centrées. 

b. L’image Darwin2.jpg doit être rognée pour ne conserver que le visage de Darwin. 

c. Les images Darwin2.jpg, Darwin3.jpg et Beagle.png doivent avoir une hauteur 
de 5 cm. 

6. Insérer les légendes des images précédemment insérées,  

a. L’étiquette des légendes est « Figure », 

b. Les textes des légendes sont donnés dans le document (la première image n’a pas de 
légende). 

c. Les légendes sont centrées, en gras, avec un retrait à gauche de 3 cm et un retrait à droite 
de 3cm. 

7. Insérer dans le texte les renvois suivants : 

a. 1er renvoi, dans la section « A.Biographie » : (Voir la section B.1, page 3), 

b. 2ème renvoi, dans la section « B.3.Les réactions […] » : (Voir la Figure 3) 

8. Insérer une note de base de page après le mot « expédition » dans la section « A.Biographie ». 
Le texte de cette note de bas de page est : « C’est Henslow qui a l’idée providentielle 
d’adresser une lettre de recommandation au capitaine du Beagle ». 

9. Dans la liste de la section « B.2.L’origine des espèces », supprimer les numéros pour les 
remplacer par une liste numérotée automatique. 



10. Dans la rubrique « Source » en fin de document, insérer le tableau suivant en respectant la 
mise en forme indiquée (le texte du tableau est en style Normal) : 

 

11. Dans le tableau créé précédemment, insérer les liens hypertextes. 

12. Insérer la table des matières sous le titre « Table des matières » et la table des illustrations 
sous le titre « Table des illustrations ». Faire en sorte que ces deux tables figurent sur une 
page séparée. 

13. Insérer des entêtes et pieds de page comme suit : 

a. La première page ainsi que la page des tables n’ont pas d’entête. En entête de chacune des 
pages suivantes figure le nom de la section courante (i.e. le titre de niveau 1 de la section). 

b. Sur toutes les pages en dehors de la 1ère page, le numéro de la page/le nombre de page, 
apparaît centré dans le pied de page. 

14. Dans la 1ère page, entre l’image Darwin1.jpg et le résumé, insérer le paragraphe ci-
dessous (avec vos nom, prénom et la date d’aujourd’hui), en respectant la mise en forme 
suivante : 

 

a. Ce paragraphe a un espacement avant de 24 pt et un espacement après de 24 pt, 

b. La partie gauche est en retrait de 3 cm par rapport à la marge gauche, 

c. La partie droite est en retrait de 3 cm par rapport à la marge droite. 

Dépôt 

Déposer le fichier final dans la zone prévue à cet effet sur Moodle. 

5 cm 8 cm 

1 cm 

… 

Trame grise 20% 
Épaisseur 2¼ pt 

1,5 cm 


